
 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams 
 

Disponent/In 100% 
 
Deine Hauptaufgabe ist die Planung und Disposition von unseren Service-Techniker und 
Aussendienstmitarbeitern 
 
Zusätzlich unterstützt du uns bei folgenden Aufgaben: 
 

 Organisatorische, administrative und zeitliche Entlastung des Geschäftsleiters und des 
Büroteams 

 Aufbauen und Pflegen nachhaltiger Kundenbeziehungen 
 Allgemeine Kundenbetreuung (Anfragen, Reklamationen, Support, usw.) 

 
Auf folgendes legen wir Wert: 
 

 Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Grundbildung  
 Du bist eine flexible, motivierte und unkomplizierte Persönlichkeit 
 Du bist zwischen 25-40 Jahre alt 
 Hohe Serviceorientierung gegenüber externen Kunden und anderen Abteilungen 
 Fundierte EDV- und MS-OƯice-Kenntnisse 
 Muttersprache Deutsch 
 Sprachkenntnisse (einfache geschäftliche Kommunikation) in Englisch und Französisch 

von Vorteil 
 

Wir bieten dir eine abwechslungsreiche Stelle mit Raum für deine persönliche und fachliche 
Weiterentwicklung. 
 

 Es erwartet dich ein abwechslungsreicher Alltag! 
 Selbständiges Arbeiten mit viel Eigenverantwortung  
 Junges Team 
 Lebendiges dynamisches Umfeld 
 Branchenübliche Entlöhnung 
 Faire Arbeitsbedingungen 
 Angenehmes und familiäres Arbeitsklima 
 Startdatum nach Absprache 

 
Fühlst du dich angesprochen? Schick uns noch heute deine Bewerbung. Wir freuen uns auf 
dich. 
 
Bewerbung per E-Mail an info@emhaustechnik.ch 
 
Wenn du noch Fragen zur Stelle oder zum Bewerbungsprozess hast, kannst du uns gerne 
anrufen. 
 
Telefonische Anfragen : Mo – Fr von 08.00 Uhr bis 17.00 Uhr 
 
Tel. 031 302 11 11 

 


